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Tutorial para inserir as atividades na plataforma Inovar PAA
1.Acesso

Através do site do Agrupamento (http://agrupamento.dpedro.net/ ), selecionar separador “PAA”

® © O AgrupamentodeEscolasD.i X+ .
<« » C 25 agrupamento.dpedro.net QU e @ O &, . :
0 o Inicio Agrupamento - Projetos Recrutamento

“0 valor das coisas n&o esta no tempo que elas duram, mas na intensidade com que
acontecem. Por isso existem momentos inesqueciveis, coisas inexplicaveis e pessoas
incomparaveis.”

(Fernando Pessoa)

Mensagem do Diretor

*

Escola 360°

Unifiow

Clicar no icone da Plataforma Inovarpaa

Plano Anual de Atividades

Agrupamento de Escolas D. Pedro |

Surge a pagina de acesso (login), onde cada utilizador deve inserir os seus dados de acesso habituais
para o Inovaraiunos

inovalpaa

Agrupamento de Escolas D. Pedro |

Password
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Abre a pdgina inicial, com o seguinte cabecalho:

Isabel Maria Monteiro Barbosa

Gestor
Ano Letivo

Plano Anual de Atividades Aprovador

Agrupamento de Escolas D. Pedro | Proponente
D 5 ()

Clicando em IE: no cabecalho, o utilizador acede a janela com os seus dados de acesso, podendo ai
alterar o login e a password. ATENCAO!! A alteracdo produz efeito nas outras aplicagdes inovar.

Dados do utilizador X

Nome |lsabel Maria Monteiro Barbosa ‘

g

Password [ssessnee ] [Repetir password |

Email [isabelbarbosa@dpedro.net ]

Na aplicagdo o utilizador pode ter varios papéis conforme as permissdes atribuidas, sendo os
centrais, o de proponente e o de consulta.

2.Propor atividades

Confirmar se estd definido o papel de “proponente”, no canto superior direto, e selecionar o

separador “Dossier de Propostas”.
Selecionar “Propor atividade”

i) i r Isabel Maria Monteiro Bay osa 3

2026/2027
Plano Anual de Atividades AnolL tivo

Agrupamento de Escolas D. Pedrc

=) sair ]

Dossier de Propostas

[Pesqulsa.. (digitar o texto al‘ocurar) I I Q “ Mais recente » Mais antigo ¥  <Estado> v

Projecto Objetivo Avaliagdo [}
3 da ativid pinamiz atividad: em que ; Estratég Areas de Pablico- NIMero \a. de Data de RECUrse: Custo/ol Custo/o1 (formas
N. Nome Categorireferindida ativid ©t4  atividadide  EXOS  Projeto Competi o realizaci realizagi M3terIal oo iceo de
finalidac inserida ge jnsere Interven Educativ 90 PASE participz necessal (Particip ;. jiacio)
Para ajustar a altura de uma linha, clique e arraste no inicio da tabela a separacdo entre linhas 0 registo(s)
Atividades a dinamizar (0)
2015.110 Inovar +AZ - Sistemas de Informacao® - Todos os direitos reservados Apoio ao cliente: 256 690 060 | geral@inovar-mais.pt
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Abre a janela do formulario que deve ser preenchido de acordo com as questdes e instrucdes
colocadas.

Isabel Maria Monteiro Barbosa X

Plano Anual de Atividac Proposta de atividade
Agrupamento de Escolz.

Proponente: Isabel Maria Monteiro Barbosa

Nome da atividade *

Pesquisa... (digitai Propor atividade
fN.° Nome

Categoria/Modalidade *

<Selecionar> v

Descrigdo resumida da atividade, referindo finalidades/objetivos especificos *

@ Estrutura no dmbito da qual é proposta a atividade *

Diretor/Equipa Diretiva l
Conselho Geral

Conselho Pedagégico

| Departamento Educacio Pré-Escolar

| Departamento 1.° Ciclo

Dep. Ciéncias Sociais e Humanas

Para ajustar a alturl @ Pergunta com informacao adicional * Pergunta obrigatéria

| Anexos Guardar I

Inovar +AZ - Sistemas de Informacao® - Todos os direitos reservados Apoio a0 cliente: 256 690 060 | geral@inovar-mais.pt

Atividades a dinamizar (0)

2015.110

Neste formulario podem ser carregados ficheiros, caso faca sentido (ex. cartaz, panfleto, convite,
etc.), para isso deve clicar-se em “Anexos”

E possivel guardar o que foi preenchido, sem submeter. Neste caso é criada uma linha na grelha
apresentada, em que na coluna de Estado a proposta aparece como estando “Em redagao”.
Depois de submetida a atividade surge na tabela de atividades propostas, com a mengao
“Submetido” na coluna Estado.

3. Acompanhamento do estado das propostas
No Dossier de propostas é mostrado o estado de cada uma das suas propostas e as acdes disponiveis

em cada momento. Também sdo mostradas as atividades em que estd identificado como
dinamizador, ainda que ndo tenha sido o utilizador o responsavel por submeter a respetiva proposta.
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Dossier de Propostas
[Pesquisa...(digitar o texto a procurar) ] & ﬂ Mais recente » Mais antigo ¥ <Estado> Rl Propor atividade
EEstrutura Nome Resumo Objetivos PE  Dinamizadores Calendarizacdo Més Data/Horario  Piblico Ano Turmas Estado
Grupo de 500 Canguru 01 Sonia Jorge 2.9 Periodo fevereiro Alunos Submetida -
) recrutamento > BBa s
500 :
Coord. DT abcd a 010 Claudia Sofia  |3.0 Periodo Docentes Avaliada
& «
Dep. Ciéncias |00 Resumo 06 Mateus Castico | 2.° Periodo janeiro 11-01-2016 das | Pessoal nio Aprovada
Sociais & 15:00 as 19:00, |docente SF e R
Humanas 12-01-2016 das : & -
Dep. Ciéncias | Nome Resumo 04 Mateus Castico |3-° Periodo e Docentes Aprovada
Sociais & =
]
Humanas B
Coord.voc.e |Assembleiade |Recolher 01,02 Lourenco Costa, |1.° Periodo outubro 14-10-2015 das | Alunos 5.9 6.9,7.9,89, Avaliada
prof. delegados sugestdes, po-las Mateus Castico 10:00 as 12:30 99,10, 11.9, B a e
3 votacd 120
Eco-escolas Recidlar: uma 03,06 Maria Conceicdo |2.° Periodo janeiro 14-01-2016 das | Alunos 120 120-A Aprovada
atitude sequida de Lopes 13:30 s 15:00 AN -1
generalizada? apresentaca :
,,,,, dar & iiman
Coord. voc. € Empreendedorism Conversas com |01, 03, 05 Lourenco Costa, |2.° Periodo janeiro, fevereiro |20-01-2016 das  |Alunos 120 Aprovada
prof. que significa? jovens Mateus Castico, 17:00 as 18:30, P4 % 2 ¢
empresarios: Rui Manuel 03-02-2016 das .
Para ajustar a altura de uma linha, dlique e arraste no inicio da tabela a separacéo entre linhas 14 registo(s)

tividades a dinamizar (3)
2015.14 Inovar +AZ - Sistemas de Informagao® - Todos os direitos reservados

As atividades podem ser editadas totalmente, antes de serem aprovadas. Depois, apenas pode ser
editada a calendarizagao.

Uma vez aprovada a atividade fica disponivel para consulta na plataforma e é divulgada também no
site do agrupamento.
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